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Office fur Bildung
Wie kann ich meine Office365-Lizenz verlangern?

Wenn Sie im Laufe des Schuljahres 2019/20 eine Office365-Lizenz Uiber das Medienzentrum erworben
haben, kénnen Sie diese verlangern. Diese Anleitung erklart Ihnen, wie dies funktioniert.

Wichtig: Die Lizenzen gelten flr ein Kalenderjahr (nicht: Schuljahr).

1. Besuchen Sie die Webseite www.officefuerbildung.de

L: Ofﬂce fur Blldung Hilfe & Support

Deutsch |

lhr Portal fiir Office 365

Bitte geben Sie den Validie hliissel lhrer Bil
ein.

Hier mussen Sie Ihren vom Medienzentrum erhaltenen (und noch nicht bezahlten)
eingeben.

Anmerkung: Wenn Sie einen Schlissel erhalten haben, der bereits ber das Medienzentrum bezahlt
wurde, geht es nach Eingabe des Schlussels mit 6. weiter.

Unsere Offnungszeiten:

Mediendistribution und Gerdteverleih  Technischer Support
Mo-Do 08:00-16:00Uhr Mo-Do 08:00-17:00Uhr
Fr 08:00-13:00Uhr Fr 08:00-14:00Uhr

(oder nach Terminabsprache)
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2. Nach Eingabe eines giltigen Schlissels kommen Sie auf diese Seite:

Willkormmen bei Office fur Bildung!

Microsoft 365 Apps (friiher Office 365 Pro Plus genannt) - das komplette Microsoft Office Paket

Software

Sie konnen hier fir 1 Jahr die Microsoft Microsoft 365 Apps zur lokalen Installation auf bis zu 10 Ger&ten sehr preiswert beziehen. Wahlen Sie

dazu Office erwerben, Sie kdnnen es sofort installieren.

Office erwerben

''''''' nlegen und Office installieren

Klicken Sie auf

Auf den folgenden Seiten werden die Widerrufsbelehrung, die Lizenzbestimmungen...
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Unsere Offnungszeiten:
Mediendistribution und Gerdteverleih
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Mo-Do 08:00-17:00Uhr
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Datenschutzhinweise: Einwilligungserklarung

=1

Software

Die vorstehenden Datenschutzhinweise siehen auf dieser Seite auch separat zur Verfligung.

Durch das Anklicken des untenstehenden Feldes ,Ja" erkldren Sie sich damit einverstanden, dass wir Ihre Daten - wie vorstehend beschrieben - fir die oben genannten Zwecke
erheben, veraroeiten, nuizen und insbesondere an Microsoft Irland Obermitteln dirfen

Ihre Einwilligung ist freiwillig. Sie kénnen lhre erteilte Einwilligung jederzeit mit Wirkung fir die Zukunft widerrufen, indem Sie auf der Hauptseite unseres Portals dem Link Konto
I6schen” folgen. Beachten Sie jedoch, dass die Lizenz fiir die Microsaft 365 Apps auf Ihren Gerdten nur solange giiltig bleibt, solange ein Microsoft Office 365 Konto besteht
Besteht kein Microsoft Office 365 Konto mehr, koénnen die Micrasoft 365 Apps nicht mehr genutzt werden.

@ Ja, ich willige ein.

Nein danke, ich willige nicht ein.

... und die Datenschutzhinweise akzeptiert.

4. Anschlieend kénnen Sie aus drei verschiedenen Bezahlungsverfahren wahlen:

Zahlungsverfahren auswahlen
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Software

Wir bieten |hnen nur Zahlungsverfahren an, die lhre Anonymitdt wahren. Der Zahlungsdienstleister Gbermittelt uns keine persanlichen Kontodaten oder -namen. Bitte beachten
Sie, dass jedes Verfahren einen einmaligen und nicht Ubertragbaren Verwendungszweck anzeigt.

Bitte wahlen Sie eines der folgenden Zahlungsverfahren:
®  Sofort

Das Online-Bezahlverfahren Sofort mit Klarna ist ein Angebot der SOFORT GmbH. Sie bendtigen nur ein onlinefahiges Girokonto. Bitte halten Sie Ihre Online Banking Daten bereit.
Nach erfolgter Zahlung kénnen Sie sofort ein Office 365 Konto fiir 1 Jahr anlegen cder verlangern.

©  GiroPay

giropay wird von der Postbank, allen Sparkassen und fast allen Volks-/Raiffeisenbanken unterstiitzt (mehr dazu hier). Sie benétigen nur ein onlinefahiges Konto. Bitte halten Sie
Ihre IBAN und BIC bereit. Nach erfolgter Zahlung kdnnen Sie sofort ein Office 365 Konto fur 1 Jahr anlegen oder verlangem.

©  Uberweisung

Erfordert kein onlinefahiges Konto, aber Ihre Zahlung geht erst 3-4 Werktage nach Ausfiihren der Uberweisung bei uns ein. Sie kdnnen sofort ein Office 365 Konto anlegen, aber
es steht zundchst nur fir 14 Tage zur Verfligung und wird nach Zahlungseingang automatisch auf 1 Jahr verlangert

Unsere Offnungszeiten:

Mediendistribution und Gerdteverleih  Technischer Support
Mo-Do 08:00-16:00Uhr Mo-Do 08:00-17:00Uhr
Fr 08:00-13:00Uhr Fr 08:00-14:00Uhr

(oder nach Terminabsprache)
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Folgen Sie nach der Auswahl des Zahlungsverfahren den Anweisungen. Manche Prozesse im
Bezahlvorgang konnen einige Sekunden dauern.

Wichtig: SchlieRen Sie nach der Zahlung auf keinen Fall Ihren Browser!

Wenn Sie dieses Fenster sehen, war der Vorgang erfolgreich. Klicken Sie nun auf

SOFORT-Zahlung erfolgreich

DRVI!
Software

Ihre Zahlung durch SOFORT war erfolgreich.

Bitte dricken Sie "Weiter", um nun Ihr Office 365 Konto anzulegen oder um den den Stand der Buchung zu Uberprifen. Haben Sie hierbei bitte
etwas Geduld, die Aktualisierung der Buchung kann einige Minuten dauern.

Falls Sie die Microsoft 365 Apps schen lokal installiert haben und das Paket ausgelaufen war, missen Sie es durch Eingabe Ihres Office 365
Kontonamens und Passworts noch einmal reaktivieren.

Weiter »

(Optional) Quittung herunterladen

Microsoft 365 Apps: Quittung DR
Software
Wir haben die folgende Zahlung durch SOFORT fur Ihr Office 365 Abonnement erhalten, die automatisierte Bearbeitung ist aber noch nicht
abgeschlossen:

Betrag: 5,00 EUR
Darin enthaltene MWSt 0,80 EUR
Empfanger: DrVis Software GmbH (liber Novalnet AG)

Ihr Office 365 Konto ist vorlaufig fur 14 Tage aktiviert, damit Sie schon jetzt Office 365 verwenden konnen, und es wird innerhalb der nachsten
Stunde automatisch auf 1 Jahr verlangert, sobald Ihre Zahlung in unseren Systemen vollstandig eingebucht ist

Quittung herunterladen

Unsere Offnungszeiten:

Mediendistribution und Gerdteverleih  Technischer Support
Mo-Do 08:00-16:00Uhr Mo-Do 08:00-17:00Uhr
Fr 08:00-13:00Uhr Fr 08:00-14:00Uhr

(oder nach Terminabsprache)
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6. Mit dem bisherigen Konto verbinden

Verwaltungsportal fur Office 365

=)

Software

Dieses Portal ermoglicht Ihnen, |hr Office 365 Konto anzulegen, Ihren Office 365 Kontenamen zu andemn oder Ihr Passwort zurUckzusetzen, und Clouddienste wie OneDrive zu
buchen. Zusatzlich erhalten Sie hier kostenlos Windows 10 Education, sofern Ihre Bildungssinrichtung dzzu berechtigt ist. Bitte bookmarken Sie unsers Webseite

Zuerst eine wichtige Frage:

Haben Sie schon ein Office 365 Konto und wollen es iibernehmen?
Bitte drucken Sie unten auf "Alies Konto ubsrnshmen’, und halien Sie fur die folgends Seite den alten Validierungsschlussel lhres bestehenden Office 365 Kontos oder lhren
Office 365 Kontonamen und Pass pereit. Wenn Sie eine PIN gesetzt haben, benctigen Sie auch diese, mindestens aner [hr Ofice 365 Passwort

cht éndert, also die
fochschulen in Baden-

nach dem @-Zel
einrichtung vorher und nachher dieselbe st oder beide Bildungseinrichtungen die gleiche Office 365 Instanz nutzen (dies gilt z. B. fir die

Wiirttemberg).

Oder haben Sie noch kein Office 365 Konto?
Bitte drucken Sie unten auf “Meuss Konto anlegen’, es sind nur wenige Schritte notwendig

Falls Sie sich nicht sicher sind, lesen Sie bitie auch Hilfe & Support, bever Sie fortfahren

Durch Anlegen bzw. Verlangern eines Office 365 Kontos kdnnen Sie das aktuelle Microsoft Office Paket, die Microsoft 365 Apps, herunterladen und gleichzeitig auf 5 PCs
und/oder Macs lokal nutzen, sowie zusatzlich auf 5 mobilen Gerdten wie Pads, Android Tablets und Smariphones aktivieren. Voraussetzung hierzu ist

e Windows 81 oder neuer,

s cine der lstzten drai Versionen von mac0S,

e eine der |etzten zwel Versionen von 1Pad 105,

« eine der letzten vier Versionen von Android mit ARM Prozessor und mindestens 1 GB RAM

2 Neues Konto anlegen » | & Altes Konto iibenehmen » | Abbrechen

Wahlen Sie aus.

Um die gekaufte Lizenz auf Ihr Konto anzuwenden, missen Sie zu ihrem bisherigen Konto eine
Verbindung herstellen. Hierfir gibt es 2 Optionen:

Option 1 mit dem vorherigen Validierungsschlissel

Option 2 mit ihren (...@ffmschule.de - Account) inklusive

Wenn Sie beides nicht wissen, bleibt nur noch die Option, bei DrVis nachzufragen.

Unsere Offnungszeiten:

Mediendistribution und Gerdteverleih  Technischer Support
Mo-Do 08:00-16:00Uhr Mo-Do 08:00-17:00Uhr
Fr 08:00-13:00Uhr Fr 08:00-14:00Uhr

(oder nach Terminabsprache)
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Konto Ubernehmen und verldngern

Validierungsschliissel (neu) M

Hier kénnen Sie |hr Office 365 Konto mittels |hres alten Validierungsschlussels oder alternativ mittels Ihres Office 365 Kontonamens und Passworts Ubermehmen

Bitte beachten Sie: Sie kdnnen ein altes Office 365 Konto nur Ubernehmer
nachher dieselbe ist oder beide Bildungseinrichtungen

wenn sich dadurch der Doménenname (alles nach dem @-Zeichen) nicht dndert, also die Bildungseinrichtung vorher und
gleiche Office 365 Instanz nutzen (dies gilt z. B. fir die Hochschulen in Baden-Wiirttemberg).

Ihr Office 365 Konto wird dabei nicht verandart, sondem mit Ihrem neusn Validierungsschltssel verknipft, der ab dann auch ausschlielich zur Anmeldung an dieses Portal www.officefuerbildung.de
dient. Weitere Informaticnen finden Sie in Hilfe & Support.

Bitte wahlen sie das Ubemnahmeverfahren:

@ Uber meinen alten Validierungsschliissel

Der validierungsschlissel hat die Form XX3XXOX004-XXXX-X XXX und wird Ublicherweise als Gutschein von Ihrer Schule oder Uni ausgegeben. Er ist kein Produktschlissel und dient nur zu Anmeldung und
internen Verwaltung in diesem Portal

Falls Sie auch eins PIN gesetzt haben, benatigen wir zur Sicherheitsiberprifung auch diese oder alternativ Ihr Office 365 Passwort. Beachten Sie bitte, dass wir Ihr Passwort nicht speichern, sondem
nach Ihrer Eingabe und Uberprifung durch Microsoft sofort Ioschen

©  Uber meinen Office 365 Kontonamen und Passwort
Ihr Office 365 Kontoname ahnelt einer Email-Adresse und wurde von Ihnen zum Herunterladen und zur Aktivierung von Office 365 benutzt.

Falls Sie auch eine PIN gesetzt haben, bendtigen wir zur Sicherheitsiberprifung auch die PIN zusatzlich zu Ihrem Office 365 Passwort. Beachten Sie bitte, dass wir lhr Passwort nicht speichern, sondem
nach Ihrer Eingabe und Uberprifung durch Microsoft sofort [schen

Konto tUbernehmen und verléngern

validierungsschliissel (neu) HitHHHHHHHTHHT

O . 1 Wenn e schon ein Office 365 Konto angelegt haben, kénnen Sie es hier durch Angabe lhves alten Validierungsschidssels doemehmen
p Bitte beachten Sie: Sie kéianen ein altes Office 365 Konto nur Gbermehmen, wenn sich dadurch der Doménenname (slles nach dem @-Zeichen) nicht Zndert also die Bildungseinrichtung vorter und
nachher dieselbe ist oder beide Bildungseinrichtungen die gleiche Office 365 instanz nutzen (dies gilt z 8. iir die Hochschulen in Baden-Wiritemberg)

Ihr Office 365 Konto wird dabe nicht verdndert, sondern mit Ihrem neuen Validierungsschllissel verknlpft, der ab dann auch ausschlieBlich zur Anmeldung an dieses Portal www.officefuerbildung.de
dient. Weitere Informationen finden Sie in Hilfe & Support.

Bitte geben Sie lhren alten Validierungsschliissel ein:

Validierungsschliissel: [l

Konto Ubernehmen und verlangern

Validierungsschiiissel (neu) R

‘Wenn Sie schon ein Office 365 Konte angelegt haben, kdnnen Sie es hier durch Angabe Ihres Office 265 Kentonamens und Passworts Ubernehmen. Wir speichern Ihr Passwort nicht, sondern loschen es
unmittelbar nach Ihrer Eingabe und Uberpriifung durch Micrasoft

Bitte beachten Sie: Ihr Office 365 Kentoname ist nicht ihre private oder Uni-Emailadresse, sondern hat meist die Endung .onmicrosoft. com oder bivedl de.

Ihr Office 365 Kento wird dabei nicht verandert, sondern mit Ihrem neuen validierungsschiiissel verknpft, der ab dann auch ausschlieBlieh zur Anmeldung an dieses Portal www.officefuerbildung.de
dient. Weitere Informationen finden Sie in Hilfe & Support

Bitte geben Sie Ihren Office 365 Kontonamen und Passwort ein:

Koniename: I

Passwort:

Unsere Offnungszeiten:

Mediendistribution und Gerdteverleih  Technischer Support
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Wenn Sie diese Ansicht sehen, haben Sie Ihr Konto erfolgreich verlangert:

Konto Ubernehmen und verlangern DR\/E

Software

lhr altes Office 365 Konto wurde erfolgreich iibernommen. Bitte driicken Sie "Weiter", um sich auf unserem Portal automatisch neu
anzumelden.

Validierungsschliissel HHHHHEH

lhre Office 365 Anmeldedaten bleiben unverdndert bestehen, sodass auch Ihre lokal installierten Office Versionen unverdndert aktiviert
bleiben.

Weiter »

Mit dem Klick auf Weiter melden Sie sich automatisch neu an. Sie kdnnen nun weitere Daten
einsehen und Optionen vornehmen, z.B.:
- Anzeige des Ablaufdatums der Lizenz

- Einrichten einer E-Mail-Erinnerung fiir die nachste fallige Verlangerung

- Andern des Passwortes
Viel SpaR bei der Verwendung der Office365-Produkte winscht lhnen das

Medienzentrum Frankfurt
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